ZARZADZENIE NR 5/2018
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W STEZYCY
z dnia 06.03.2018r

w

Sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w archiwum
zakladowym Domu Pomocy Spolecznej w Stezycy

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2018r poz. 217), § 38 Instrukcji Archiwalnej
stanowigcej zalacznik nr 6 do Rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 Nr
14, poz. 67 z p6ézn. zm.) oraz §9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015r w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015t poz. 1743)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Stezycy
zarzadza co nast¢puje

§1

Powoluje si¢ Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach archiwum
zaktadowego Domu Pomocy Spotecznej w Stezycy, w nastepujacym skladzie:

1)Maria Lepak — Przewodniczacy Komisji
2)Hanna Stencel — cztonek

3)Hanna Formela — czlonek

4)Honorata Pobtocka-cztonek

5)Dorota Lewna — czlonek

6)Danuta Gnyba — cztonek

§2
Do zadan w/w Komisji, w szczeg6lnosci nalezy:

1.Kwalifikownie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia, wzglednie ustalenie innego
okresu przechowywania.

2. Dokonanie oceny przydatnosci dokumentacji do celow praktycznych.

3. Wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej (do zniszczenia).



§3

Komisja sporzadza protokél oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§4

1. Na podstawie spisu dokumentacji niearchiwalnej sporzgdzonego przez Komisje,
Dyrektor sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej do Archiwum Panstwowego w Gdansku zgodnie z Zalgcznikiem nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Do wniosku o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dolgcza sie spis
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania do zniszczenia.

§5

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Gdansku na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej Komisja dokonuje jej fizycznego zniszczenia z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych (poprzez spalenie badz pocigcie w niszczarce).

§6

Po dokonaniu zniszczenia Komisja sporzadza protokot zniszczenia dokumentacji, ktorego
wzoér okresla Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§7

Termin rozpoczgcia prac Komisji ustala sie na dziefi 07.03.2018r.

§8

Komisja konczy prace z chwilg sporzadzenia protokotu zniszczenia dokumentacji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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